CONSIGLIO DELL'ORDINE
DEGLI AVVOCATI DI TORINO

Come attivare il servizio di “avvisi di cortesia” sulle caselle Aruba PEC

E’ possibile ricevere sulla propria mail ordinaria due modalita differenti di “avvisi di ricezione” di mail

PEC, oppure copia del messaggio PEC stesso:

1) Awvisi di recapito PEC a fronte delle singole PEC ricevute.

2) Report giornalieri rappresentanti lo stato della propria casella PEC.

1) Awvisi (su mail ordinaria) di recapito PEC a fronte delle singole PEC

ricevute.

Attivando questa opzione, riceveremo sulla nostra mail ordinaria un “avviso di ricezione di un nuovo
messaggio di Posta Elettronica Certificata”, a fronte di ogni PEC ricevuta.
Esempio di avviso di ricezione PEC: la mail ricevuta constera in un semplice avviso di ricezione PEC e il

messaggio PEC vero e proprio sara consultabile solo sulla casella PEC, come da figura sottostante

Da: Inviato: lunedi 26/11/2012 14:24
Al

Ca

Oggetto: Nuovo messaggio di PEC da "PEC Mediazione Ordine Awvocati Torino” I |t>

E' arrivato un nuovo messaggio di Posta Elettronica Certificata

35

Dettagli del messaggio:
Oggetto: Prova

Mittente: ']
Destinatari/o] [> Istante di ricezione: Mon, 26 Nov 2012 14:24:22 +0100

Per attivare questa modalita di avvisi:

1) Entrare nel pannello di configurazione della propria casella PEC: https://gestionemail.pec.it/, (login

e password sono le stesse della casella PEC).

Corso Vittorio Emanuele I, 130 — 1° piano ingresso 18, 10138 TORINO (TO). Tel.: 011.433.04.46 — Fax 011.433.07.25
E-mail: segreteria@ordineavvocatitorino.it PEC: ord.torino@cert.legalmail.it

P.l.: 80088540010

www.ordineavvocatitorino.it



mailto:segreteria@ordineavvocatitorino.it
mailto:ord.torino@cert.legalmail.it
http://www.ordineavvocatitorino.it/
https://gestionemail.pec.it/

CONSIGLIO DELL'ORDINE

DEGLI AVVOCATI DI TORINO

2) Selezionare la voce “Notifica Mail”
3) Compilare il form come mostrato nella  figura  seguente, sostituendo a

nomecasella@nomedominio.xxx il nome della propria casella di posta ordinaria.

Gesiors di Posta Certificata o) Autorita gl Certificazione

o
Posta in ored In quasta sepane & possibde attivare Ia notfica via amal per la ncezone & massago sulla casella pec.
Camblo Pass " Ogre voka che = riceverd un meszaggo sulla propna casella pec verrd spedia una mail & notsfica allindinzzo di posta indicato

La notifics verra ivaata finog 3d un massimo 3 due ndinzzl o posts non certificata the dowranns sssere mdicat nell'apposite
Rogole Massagol campo, E' possbile dedders inokre se ricevers a notecs per messw proveniente da mittent specho (massma 2) ndicando
nel 3pposko campa o INdiNZZI METSNLL, CPPUNe &8 NCEVEra UNa NOLRCA Per LTI | MEEEIND! DON INSEreNda INdriza Mittant

Notifica Madl
Report Mol Se arriva una mail certificato dei seguenti indirizzi certificati qualsasi
Invia una notifica agli indirizzi (nom certificati) nomecaselia @nomedomireo xof _
R coema | <
Registro Imprese (G¥ Indinzz) emall des mittents des massa9Q @ del destinatan daveno essere nsenti nella forma nomecasel o X0x @

davono essere separatl da una virgola senza spazi)

ATTUALE REGOLA IMPOSTATA

Esito dell’attivazione del servizio:

Gesiore di Posta Cartificata ud Autorith & Cerfificazions

Titolare SENVIZIO DI NOTIFICA VIA EMAIL

Posta In arrivo In questa sezione & possibile attivare la notffica via emad per la rcezione & messaggi sulla cazella pec,
Camblo Password Ogni volta cha 5 ricevara un massaggic sulla propria casella pec varra spedita una mail & notéica alindirzzo & posta ndicato

La notifica verra' nviata fino ad un massmo di due indirzal & posta non certificata che dovranno essera indicati nell'apposito
Regole Messagol campo. E' possibile dedders inoltre se ricevere 13 notifica per messagoi provenienta da mittenti spedfio {massimo 2) indicando
nell apposito campo gh indinzzi mittent, cppure e ricevere una notifica per tutti | measagg non nserendo ndinzz Mittenti

Notifica Mall

Raport Mall Se arriva und mall certificata dal seguenti indirizzi certificati qualsiasi

Asti Invia una notifica agll indirizzi {non certificati) nomecasellad® d ot
Accussl Confeims

Registro Imprese (Gh mdirzn email dei mttent dei messagp e dei destinatan devono essere nsents nella forma nomecasella@nomedomrio. oo e
davono essare separat da una wgola senza spazi)

ATTUALE REGOLA IMPOSTATA

Mittenti Dastinatarl
e romecateheSromdnsiors <N
Cancella Regola ]

Inoltre sulla nostra casella PEC riceveremo un avviso di accettazione per la PEC appena inviata verso la

casella nomecasella@nomedominio.it.
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2) Report giornalieri rappresentanti lo stato della propria casella PEC

Attivando questo servizio ad un’ora prestabilita della giornata riceveremo un report inerente lo stato della

nostra casella PEC, come mostrato in figura sottostante.

A
Ca
Oggetto: Report stato casella DECII

Gentile [

come da lei richiesto, le inviamo il rapporto giornaliero sulla situazione della sua casella di posta elettronica certificata.
Le ricordiamo che per modificare le impostazioni o I'orario di ricezione del presente messaggio puo' accedere al pannello di gestione mail alla pagina
https://gestionemail.pec.it

Da: | | Inviato: lunedi 26/11/2012 17:05

» (R

Report per la casella PEC: | }

Messaggi PEC non letti: 1
Ricevute di Consegna non lette: 0
Altri messaggi non letti: 1

Messaggi totali: 8

Cordiali saluti
lo staff di ArubaPEC

Per attivare questa modalita di avvisi:

1) Entrare nel pannello di configurazione della propria casella PEC: https://gestionemail.pec.it/ (login

e password sono le stesse della casella PEC).
2) Selezionare la voce “Report Mail”.

3) Compilare i campi come in figura seguente.
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Gestore di Posta Certificata od Autorita di Certificazione

Titolare SERVIZIO DI REPORT VIA EMAIL

Tramite questa sezione e' possibile attivare l'invio di una MAIL giornaliera contenente la notifica degli eventuali messaggi non letti
ricevuti nella casella

Posta in arrivo

Cambio Password

Regole Messaggi Invia il report all'indirizzo email nomecasella@nomedominio oo ]
Notifica Mail Orario di controllo 17 :l 00 :I —
Report Mail Conferma l _
Antispam
= ATTUALE REGOLA IMPOSTATA
Accessi
Registro Imprese Nessuna regola attualmente impostata

Gestors di Posta Certificata od Autorita @ Certificazions

Tholare SERVIZIO DI REPORT VIA EMAIL

Tramite guesta sepone @ possibile attivare Minvio di una MAIL gomaliera contenente 13 notifica degh eventuah messaggi non lath

Posta in arrivo ricevuls nella casella
Cambio Password
Regole Messaggi Invia il report all'indirizzo email nomecasela@nomedominio o
ot wall Orarlo di controllo 17[=k vois]
Report Mall Confarma ‘
Antispam
TR
Registro Imprese Invia Il report ail'indrizzo Alle ore: _
namecaselaGanomedomema.xxx 17:00:00
Cancella Regola

Inoltre sulla nostra casella PEC riceveremo un avviso di accettazione per la PEC appena inviata verso la

casella nomecasella@nomedominio.it.
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Come attivare il servizio di “Copie PEC” verso un mail ordinaria

Con questa modalita e possibile ricevere su un indirizzo di posta elettronica ordinaria, copia delle mail PEC.
Attivando questa modalita, ogni volta che si ricevera una mail sulla propria cesella PEC verra inviata una
PEC contente il messaggio PEC originale verso la casella di posta ordinaria da voi indicata.

Es: abilitiamo questo servizio verso la casella di mail ordinaria nomecasella@nomedominio.it e

supponiamo che il Tribunale di Torino «ci invii una notifica sulla casella PEC:

nomecognome@pec.ordineavvocatitorino.it.

Risultato: riceveremo sulla casella PEC nomecognhome@pec.ordineavvocatitorino.it, la notifica del

Tribunale e riceveremo sulla casella di posta nomecasella@nomedominio.it, una PEC dalla casella

nomecognome@pec.ordineavvocatitorino.it che contiene la PEC inviataci dal Tribunale, quindi in questo

caso dovremmo aprire due volte I'allegato postacert.eml al fine di leggere la comunicazione di cancelleria.

Inoltre sulla nostra casella PEC riceveremo un avviso di accettazione per la PEC appena inviata verso la

casella nomecasella@nomedominio.it.

Come attivare il servizio:

1) Entrare nel pannello di configurazione della propria casella PEC: https://gestionemail.pec.it/, (login

e password sono le stesse della casella PEC).
2) Selezionare la voce “Regole Messaggi” vedi figura sottostante

3) Selezionare la voce “Imposta Regole” vedi figura sottostante

Gestore di Posta Certificata od Autorita di Certificazione

Titolare IMPOSTA REGOLE AI MESSAGGI IN ARRIVO

Cliccando sul pulsante sara possibile accedere al Pannello per I'impostazione e gestione delle regole da applicare ai messaggi in

Posta in arrivo arrivo sulla casella Pec

Cambio Password
Regole Messaggi

Notifica Mail ‘ Imposta Regole

Report Mail

Antispam
Accessi

Registro Imprese
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4) Selezionare la voce “Nuova Regola” vedi figura sottostante

GESTIONE REGOLE

mEmm)) | nwovaresoa

4

5) Compilare i campi come da figura seguente e selezionare la voce “aggiungi regola

Nome regola: |inoltra verso mail ‘

Attivo @ Non attivo
Esegui I'azione se:

© tutte le seguenti condizioni sono verificate
) almeno una delle seguenti condizioni e verificata

HH

7Tidtﬁimessaggi v ‘_§§[e_z:|p_g§
seleziona v seleziona v
seleziona v seleziona v
seleziona | v seleziona v
seleziona v~ seleziona v
seleziona v seleziona v
seleziona v seleziona v
seleziona v seleziona v
seleziona v seleziona v
seleziona v seleziona v
La dimensione del messaggio &' n?aagibgdi ~ E[ KB ~
Azioni:

©) Copia nella cartella | \

) Sposta nella cartella | \

= " ge s [ . . |
@ Inoltra allindirizzo  |nomecasella@nomedominiosxx |

- aggiungi regola gestione regole
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La figura sottostante mostra la corretta attivazione della regola.

GESTIONE REGOLE
Regola: inoitra verso mal
] Civck per dsastvare ¥ 1 7 athes [ P ¥ \'%

Au‘pl’u ol mestongl = arrivo ‘ |
e n seguend comilgeny s viicate !
Londizionl.

tomve (egole

Esempio di ricezione della notifica su posta ordinaria, la mail sottostante & un messaggio di PEC che

contiene un altro messaggio di PEC:

Oa: _ InViatO: martedi 27/11/2012 13:14
A

Cc
Oggetto: POSTA CERTIFICATA: Fwd: POSTA CERTIFICATA: mail del 27/11
Firmato da: posta-certificata@pec.aruba.it

<

-] Messaggio ‘_‘ daticertxml -] postacert.eml (276 KB)

--Questo & un Messaggio di Posta Certificata--

AL

Il giorno 27/11/2012 alle ore 13:14:04 (+0100) il messaggio con Oggetto

"Fwd: POSTA CERTIFICATA: mail del 27/11" & stato inviatodalmittente'_____ T

e indirizzato a:

Il messaggio originale & incluso in allegato, per aprirlo cliccare sul file "postacert.eml" (nella webmail o in alcuni client di posta l'allegato potrebbe avere come
nome l'oggetto del messaggio originale).
L'allegato daticert.xml contiene informazioni di servizio sulla trasmissione

L'identificativo univoco di questo messaggio &: opec271.20121127131404.01859.01.1.30@pec.aruba.it

il

III

All'interno dell’allegato “postacert.eml” troverete la PEC contenente notifica inviatavi.
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